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LUCRAREA 4. Calcul tabelar. Microsoft Excel - partea 1

Tema 1: Structura unui document Excel

Lanszatt Microsoft Excel g1 observabi sabloanele (femplafes) disponibile pentru crearea unwmi nou
document Excel (denumitregistry sau workbook). Alegett Blaniworkbook Vizualizafl structuraunm
document: foata de lucru (denumitd implicit Sheeil), impéartirea foi1 sub forma de celule g1 adresele
acestora (formate din litera coleansl @1 numéaryl linter). Modificah numele acester for ("ohesid") In
"Temal"

Insert... %
o . Initial, un neu registru are o singurd foae de luct
- Mt (denumitd implicit Skeesfl). Din meniul contextual
Rename (click dreapta pe numele fou de lucru) se pot efectua
Move or Copy... eperatii cu fole de lucru (adéugare, stergere,

redenumire, mutarefcopiere in alt workbool)
Butonul & permite addugarea rapidd aunet not foi de
lucra, 1ar butcanele < B realizeazd navigarea Tntre
Tab Color ’ foile delucru (atunct cand num &l lor depégeste zona
wizibild din partea de jos ainterfetel grafice).

q: View Code

[_,_' Protect Sheet...
Hide

Select 4ll Sheets

Sheetl ®

Tema 2: Continutul unui document Excel. Functia Fill

2.1. Creatt o nondifoaie de lucru pe care o vett denurm " Temaad". Introducefs:
ih celula A1, pnin Copy & Paste, textul: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
afit.
in celula B1, catext, expresia;
x-49=0

in celula B2, ca text, expresia;
D=21r

in celula ©1, urm dtoarea expresie matematica pe care Excel s-0 calculeze (fncepet cu semnul
egal "=" pentru a fi consideratd o expresie matematicd st a fi calculatd, altfel Excel o wa
considera expresie de tip text):
T4+ 2,13 * (48 - 9/1,72)
(in functie de setfrile regionale ale calculatorulul va trebui 58 folositt wirgula *)" sav punctul "." ca
separator zecimal ).
E:
Ap&sati butonul @ pentruinserarea rapidd a unet not for de lucru st redenumitl aceastd foae In Termw
2
Drati click 1n celula A1 a1 transferat prin Copy & Paste textul precizat.
In celula B1, pentru formatarea expenentului x= scriefi ®2 g In modul de editare a textulu se
selecteazd exponentul (cifra 2) dupd care din meniul Home -= grupul Font, se apas pe sdgeata & din
coltul dreapta-jos, tar din fereastra Format Cells se bifeazi optiunea Supersenpt.
In celula B2, pentru introducerea sumbolurilor: memul Insert -= grupul Symbols, butonul Symbel.
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Format Cells 2] x| Symbol EE
Font | Symbols | Special Characters |
Font: Font style: Sz Font: [symbol |
[calibri [Regutar i1 -
7 Calibrl Light Headings) = e = 1123456789 ]:|<|=|=]" 2
= Calibri [Body) Italic 9
T Agency FB Bold 10 =|ABIXIA|lE|®|T'|/H| 1|8 KIAM|N|O
B Aharoni Bold Halic
¥ algerian 12 o = z
" Andalus =l =l s =l H_G)PETYEQ:\PZ[]—L_
Underline: Color O'BXSS(]JYT] 1 (PK}"MVOI
[Hone | [ -] | tiormalfont 3 —
Effects- - Preview nj@lplojtjv[wolE Yl {|||}H~]04
| Strikethrough Recently used symbols:
ABBbOCYYZE -1
l!fzupgrscnm — | |-|n@\l‘$|t|§|a|€‘£|¥‘©|®TM i|#|
ubscript
Unicode name:
ymbol: 48 Q\arartermde:lats from: | Symbol (decimal) =
This is @ TrueType font, The same font will be used on both your printer and your screen,
cner_|
P

In celula C1 se copiazi (Copy & Paste) sau se introduce de la tastaturi expresia si se apasa Enter (se
observa cd Excel nu o calculeazd, ci o considerd un text obisnuit). Se editeaza celula (dublu click pe
ea, s¢ apasad F2 sau se executd click in Formula Bar) Se pune semnul egal ("=") in fata expresiei pentru

a fi calculati (doar astfel Excel o considerd o formuld matematica), apoi click pe ¥ sau se apasi
Enter.

F || =74+2,13*(48-9/1,72)

Formula Bar

2.2. Folosind functia Fill:
- multiplicati confinutul celulei Al in intervalul A2...A20;
- completati pe coloana D, de la linia 1 1a linia 50, o serie de numere intregi de 1a 5...250, cu
pasul de 5 unitati;
- calculati in coloana E (in celulele E1...E50) dublul valorilor pentru celulele din coloana D
corespondente (celulele D1...1250);
- introduceti in celula F1 textul "lum" s1 completati spre dreapta automat celelalte zile ale
sdptdmanii. Daca nu a functionat, care este explicatia?
- introduceti in celula F2 textul "martie” si umpleti automat spre dreapta incd 11 celule. Au
aparut luni diferite sau doar textul "martie"?
- introduceli in celula F3 valoarea "3/1/2016" si completati pe coloand pana la sfarsitul lumi.
Ce luna reprezintd aceasta valoare?
R:
Functiile indicatorului mouse-ului sunt diferite conform pozitiei pe care o are cursorul relativ la
marginile unei celule sau selectii de celule:

[ & ] [l ]

Selectie Mutare Fill

I @

5 & |

Selectie orizontald Selectie verticala Selectie multipla
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Functia de completare (7l permite:
multiplicarea continutului unet celule (daca este de tip text sau contine constante numerice),
aplicarea unei formule matematice cu pastrarea adreselor relative ale celulelor implicate In
formula initiald;
crearea unel seril de numere cu pasul dat de diferenta dintre primele 2 celule ale selectier.
Completarea rapidd a celulelor se poate face pe orizontald sau pe verticald dacd se trage (Click &
Dragyin directia doritd de indicatorul situat In coltul din dreapta-jos al celulel sau al selectiel de celule

Pentru completarea complexd a unor sertt de date (progresie geometricd, umitdtt de datd
calendaristicd) se foloseste meniul Home -> grupul Editing, butonul Fill - Sertes.

3 Atosum - Acy B Series EE|
¥ Fill = i 5eries in ~Type Date unit——
Corrt Br. Cimad §
™ i i " Rows % Linear ' Day
2 " o Columns " Growth & Weekda
l-} Right o Date 7 Month
W u " AutoFill " Year
=
:{'] Left [ Trend
Step value: Il Stop value: I
e Ok l Cancel |
jstify

Multiplicare &1 se trage de coltul din dreapta-jos al celulel A1 pand la celula A20.
Completare serie In coloana D:
Metoda1: sescrie"5" inD1,"10" In D2, se selecteazd D1 51 D2 51 setrage de coltul dreapta-jos
al selectie1 pand la celula D50
Metoda 2: se scrie "5" In D1, se selecteazd plni la celula D50 g1 se foloseste meniul Home -»
grupul Editing, butonul Fill - Sertes... cu Step value=5 51 Stop value=250
Metoda 3: se serie 5" n D1, In D2 se scrie "=D 145" 51 setrage in jos de colful dreapta-jos al
celule1 D2 pand la celula D50,
Calcul in coloana E: in celula E1 se scrie "=D1%*2" 51 se trage In jos de coltul dreapta-jos al celulel E1
pané la celula E50.
Completare zile/luni: daci setdrile regionale (Control Panel -> Region and Language In Windows 7)
sunt In formatul Romanian, Excel contine liste predefinite de termeni ce se pot completa prin tragere
de coltul Fill. Daci setidrile sunt pe English, tragerea de coltul Fill wa duce la multiplicarea textului
introdus (furni sau martie).
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st TRl

Custom Lists |

Custom lists:

List entries:

L Ma, Mi, ) V.5 D

Luni, Marti, Miercuri, Joi, Viner
ian., feb., mar,, apr., mai,, iun,,
ianuarie, februarie, martie, apr

4|

Press Enter to separate list entries,

Import list fram cells: |

o]

Cancel |

Data "3/1/2016" poate fi "3 ianuarie 2016" pentru setarea Romanian sau "1 martie 2016" pentru
English (setarea trebuie facuta nainte de lansarea Excel).

& Region and Language

Formats I Location | Keyboards and Languages | Administrative I

Enrmat:

Short date:
Long date:
Short time:
Long time:

First day of week:

i~ Date and time formats

What does the notation mean?

[ dd MMy |
[ d MMMM yyyy |
[ -l
[Frmmss =
f1uni |

x|

9.." Region and Language

Formats | Location | Keyboards and Languagesl Administrative I

Earmat:

Short date:
Long date:
Short time:
Long time:

First day of week:

~ Date and time formats

| M/ d/yyyy

[ dddd, MMMM dd, yyyy

|h:mn'|tt

|h:mm:sstt

ISunday

What does the notation mean?

Ll Led Ll Le] Lo

= "
Examples

Short date:
Long date:
Shaort time:

Long time:

10.03.2016

10 martie 2016
09:14

09:14:22

 Examples
Short date:
Long date:
Short time:

Long time:

3/10/2016

Thursday, March 10, 2016
9:15 AM

9:15:14 AM

Additional settings... |

Go cnline to learn about changing languages and regional formats

Go online to learn about changing languages and regional formats

Additional settings... |

o]

Cancel | Appli

o]

Cancel | moply |

2.3. Efectuati urméatoarele operatii:
- modificafi lafimea coloanei A astfel incat tot textul confinut sa fie vizibil;
- stabilifi lafimea coloanei C la 15 caractere (observafi modificarea valoni afisate);
- stabilifi inalfimea primei linii la valoarea 50;
- ascundeti linia 2.

R.

Sé foloseste memul Home -> grupul Cells, butonul Format.
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'f.Eu;: E:E F‘_—”"'] Z AutoSum  ~
H H e
Insert Delete Format

- -

e Al
[d] Fill = =
Sort & Find &

* Clear~ Filter = Select~

Cells | Cell Size
i[ Row Height...
AutoFit Row Height
L1 Column Width...
AutoFit Column Width
Default Width...
Visibility
Hide & Unhide L
Organize Sheets
Eename Sheet
Move ar Copy Sheet...
Tab Color b
Protection
E Protect Sheet...
Lock Cell

Format Cells...

Tema 3: Formatarea celulelor (Formuat Cells)

Liatimea automatd aunei coloane: AutoFit Column
Width sau dublu click pe marginea verticald a
coloanei.

Litimea exactd a unei coloane: Coliwnn Width .
Modificarea latimii unei coloane: se plaseazid
cursorul mouse-ului intre literele coloanelor s1 se
trage sténga-dreapta.

A B &« C
1] —
2
3

Iniltimea exacti aunei linii: Row Height
Modiicarea inélfimii uner lini: se plaseaza
cursorul mouse-ului intre numerele liniilor si se
trage sus-jos.

A B &
 ——
2
3

Ascunderea‘afisarea unei linivcoloane: Hidse &
[hide sau din meniul contextual (click dreapta pe
capetele liniilor/coloanelor) se alege Hide /
Unhide.

3.1. Creafi o noudi foaie de lucru pe care o veti denumi "7ema3". Completafi tabelul de mai jos s1
aplicati urmétoarele proprietéti pentru text, chenare g1 culori de umplere:

- font Calibri, 10 pt.;

- antet: bold, culoare Blue, Accent I, Darker 25%, culoare de umplere Biueg, Accent I, Lighter
80%, indltimea primei linii: 30 pt. (1 point = 1/72 inch = 0,035 cm), aliniere la centru (pe

orizontald si verticald);
- chenar orizontal interior punctat.

Moneda Sim bol Curs valutar Cantitate Valoare (Lei)
Euro ELR (€] 41,4176 441,76
15 Dallar SO (%) 3,4607 100 346,07
Pound sterling GEP (£) 55831 558,31
Japanese yen JPY (¥) 0,032302 3,2302

R.

Introduceti direct informatiile de mai sus in celule (spre deosebire de Word, foaia de lucru Excel este
deja conceputd ca un tabel g1 nu trebuie s folositi menml Insert -> grupul Tables, butonul Table care

are o altd functie).

Pentru formatare se folosesc butoanele corespunzéitoare din meniul Home -= grupul Font sau grupul

Alignment, sfgeata = din coltul dreapta-jos al acestor grupuri sau comanda Format Cells din meniul
contextual {click dreapta pe o celuld sau o selectie de celule).
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Format Cells

[2]x]

Format Cells 2] x|
Mumber jnm ti Font | Border | Fill I Protection I Number I Alignment | Fol i Border | Fill | Protection |
Text alignment Orientation Font: Font style: Size:
Horizontal: |catibri |Reqular 11
General vI Indent "I Calibri Light (Headings) e - i re
Ralic 9
= = T
Ve = k " Ageney FB Bald 10
Bottom vI % % Aharoni Bold Italic
Algerian 12
t r
I sty distributed  Andalus d| =l s =l
Text control - Underline: Color
b= I | Y
I~ Wrap text . — [rone | ~| W Normal font
™ Shrink to fit rEffects Preview
™| Merge celis I strikethrough
Right ta-left I” Superscript I AaBbCcYyZz g
Text direction: I”" supseript
Context vl
This is a TrueType font, The same font will be used on both your printer and your screen.
Format Cells BH Format Cells ﬂﬂ
Mumber | Alignmentl Font Fill | Prutectionl Humber | Nignmentl Font i Border Proted:ionl
~Line Presets Background Color: Pattern Colon
Style: ‘ ‘ 1l No Calor | I Automatic j
=l = TR OECEEEEOE LEDEE
MNone  Outline Inside I Ll
Barder u
u
|
L u
u
Cofar
Automatic 'i
"|_ i_|_ \| Fill Effects... | More Colors... |
The selected border style can be applied by dlicking the presets, preview diagram ar the buttons
above.
~Sample

3.2. Imbinati (Merge) celulele coloanei 4 - Cantitate - intr-o singurd celul.

R.

Se selecteazd celulele si se foloseste meniul Home -> grupul Alignment, butonul Merge & Center.

=== ¥~ E° Wrap Text
== = | &£ = Merge 8 Center -
Alignment &

3.3. Pentru moneda Euro, inserati o formula in celula corespunzatoare din coloana 5 - Paloare (Lei)
- pentru a calcula valoarea in lei in functie de valorile Curs valutar s1 Cantitate. Completati aceasta
formuld pe coloand folosind facilitatea Fill. Observatii.

R:

In celula corespunzitoare de pe linia Huro se introduce o formuld care contine inmultirea intre
continutul celuler Cantitate s1 al celuler Curs valutar corespondente (de exemplu, =D2*C2). La
completarea automatd (F7ill) pe coloani a formulelor pentru celelalte 3 valute, Hxcel pastreazi
adresele relative ale celulelor, astfel incat referinta la celula Cantitate (de exemplu, celula D2) va
deveni D3, D4, respectiv D5. Ne intereseaza ca referinta la celula D2 sd ramand in acest caz fixa
pentru toate formulele. O astfel de referintd absolutd se va introduce sub forma $D$2 (se pune
simbolul $ in fata coloanei s1 liniel care dorim sa raménd nemodificatd), iar formula initiala va fi:

=$D82%C2.
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3.4. Afigati continutul ultimei celule de pe coloana 3 in format stiintific (Scientific) cu 4 zecimale, 1ar
valoarea de pe ultima coloana in format simbol monetar (Currency) cu 2 zecimale (moneda aleasd
fiind "le1 ").

R:

Pentru afigare in format Stintific (Scientific) cu 4 zecimale se folosesc butoanele din meniul Home ->
grupul Number, sigeata = din coltul dreapta-jos al acestui grupul sau comanda Format Cells din
meniul contextual (click dreapta pe o celuld sau o selectie de celule), tab-ul Number, categoria
Scientific.

Pentru afisare simbol monetar se foloseste ca mai sus, categoria Currency.

Se vor obtine: 0,032302 > 3,2302E-02, respectiv 441,76 -> 441,76 le1.

Format Cells |7 E Format Cells nﬂ
Numberl A[ignmem:l Font | Border I Fill I Prutectionl Numberl Alignment | Font I Border | Fill I Protectionl
Category: Category:
General ~| Sampl General ~| [Sampl
Mumber ‘ Number |
Currency
g‘a‘t‘;ummg Decimal places: |4 E‘ é;ﬁuntmg Decimal places: |2 5‘
Time Time : i
Symbal: |lei -
Percentage Percentage | —!
Fraction Fraction MNegative numbers:
Scientific
Test Text 133410 lei
Special Special 1.234,10 lei
Custom Custom -1.234,10 lei
Currency formats are used for general monetary values. Use Accounting formats to align
decimal pointsin a column.
coa_| |

Tema 4: Nume celule

Atribuiti celuler Al din foaia Temal numele "cantitate" (folositi meniul Formulas -> grupul Define
Names, butonul Define Name sau caseta Name Box). In aceasta celuld introduceti o valoare numerici
(de exemplu, 10). Copiati tabelul din foaia Tema3 intr-o noud foaie denumitd Tema4.

Folositi in celula D2 (Cantitate) din foaia Tema4, in locul valorii constante 100, o referinti la celula
cantitate definita in foaia Temal astfel incat la modificarea valorii din celula Al a foii Temal sa se
actualizeze celulele corespunzatoare coloanel Valoare (Lei) din foaia Temad4.

K:

Se selecteazd celula Al din foaia Temal s11 se atribuie numele cantitate (dati un clic pe celuld, 1ar in
Name Box - unde apare adresa celulei, Al - introduceti numele cantitate urmat de Enter).

New Name Em
Name: |cantitate
Scope: |Workbook L]
Comment: :-I
Al v 'f"
—j MName Box
Refersto:  |_tema1isast il - B | C | i
ITI Cancel | L :
zl 2|

In celula D2 din foaia Tema4 introduceti formula =cantitate. Se observd modificarea coloanei
Valoare (Le1) care acum foloseste valoarea variabilei cantifate (celula Al a fou Temal).
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Tema 5. Functii matematice

Deschidefi fisierul tema5.xls si copiafi foaia 7Tema5 in fisierul creat pentru temele anterioare (la
sfarsit, dupd foaia Temad). Implementati in coloana Rezultat formule care sd calculeze automat
rezultatele expresiilor indicate, la modificarea valorilor din celulele Nrl si Ni2. Testafi functionarea
formulelor introduse prin alegerea unor date de intrare (Nrl s1 Nr2) negative, pozitive, nule, intregi

sau cu zecimale. Caz particular: Nrl=1 s1 Ni2=2.

Nrl | Nr2 Expresie Rezultat
1 2 | Nrl modulo Nr2 (restul impartirii) 1

2(er+Nr2) 8
(Nr1)M2 1
Nr2 factorial 2
ettt 2,718281828
s 7,389056099
logir1(N12) #DIV/0!
[lg (Nr)™™ 0
1/In{N11-N12) #NUM!
partea intreaga a diferentei (Nrl-Nr2) -1
partea zecimala a diferentei (Nr1-Nr2) 0
valoarea absolutd a diferentei (Nr1-Nr2) 1
radical ordin 2 din Nr2 daca N12>0, "Eroare" inrest | 1,414213562
suma valorilor de mai sus #DIV/Q!

R:

In fisierul temaS xls se da click dreapta pe numele foii Tema5, se alege comanda Move or Copy...,
se selecteaza fisierul de lucru, se alege (move fo end) s1 se bifeaza Create a copy.

Pentru a introduce o functie se foloseste meniul Formulas -> grupul Function Library, butonul Insert
Function sau butoanele corespunzatoare categoriilor de functii (matematice s1 trigonometrice,
statistice, logice, ingineresti, text, data si timp, financiare, cautare si referinta sau din alte categorii).
O metoda rapidd constd in utilizarea butonulw Insert Function de 1angé bara de formule (Formula
Bar).

FILE HOME INSERT

FORMULAS | DATA  REVIEW
Al BREEBEEE R

Insert | AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math &  More

PAGE LAYOUT

Function =3 Used ~ Time~ Reference~ Trig~ Functions =
Function Library
——r|

Insert Function d B
Search for a function:

Type a brief description of what you want to do and then Go I

dick Go

Or select a categorny: |Most Recently Used _'_l

Select a function:

HYPERLINK
COUNT
MAX

SIN =]
SUM 1 2. " _
Adds all the numbers in a range of cells, x v J= =
Insert Function
C D

Help on this function oK | Cancel |
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Daca valorile pentru Nrl si Nr2 se afla in celulele A2 s1 B2, se vor implementa in coloana D
urmatoarele formule (se observa mesajele de eroare #NUM! g1 #DIV/0! in cazurile de nedeterminare):
=MOD(A2;B2)

=POWER(2;A2+B2)

=POWER(A2;B2) sau =A2"B2

=FACT(B2)

=EXP(A2)

=POWER(EXP(A2);B2) sau =EXP(A2*B2)

=LOG(B2;A2)

=POWER(LOG10(A2);B2)

=1/LN(A2*B2)

=INT(A2-B2)

=A2-B2-INT(A2-B2)

=ABS(A2-B2)

=IF(B2>=0;SQRT(B2);"Eroare")

=SUM(D2:D14)

Tema 6: Functii pentru prelucrarea textului

Deschideti fisierul tema6.xls si copiati foaia Tema6 in figierul creat pentru temele anterioare (la
sfargit, dupi foaia TemaS5). Introduceti in ultima coloan functii pentru prelucrarea textului (categoria
Text) conform cerintelor.

Nume | Prenume Rezultat -4 |

Ionescu | Ion Nume complet (NUMFE Prenume)

Prima literd a numelui

Ultima literd a numelui

Lungimea sirului format din numele complet
Al n-lea caracter al numelui (unde n este o
valoare numerici introdusa in celula E1)

R:

Pentru copierea foii se repeta pasii de latema anterioara. Daca numele si prenumele se afld in celulele
A2 s1 B2, vom avea formulele:

=CONCATENATE(UPPER(A2);" ";B2) sau =UPPER(A2)&" "&B2

=LEFT(A2:1)

=RIGHT(A2:1)

=LEN(D2)

=MID(A2:E1;1)

Tema 7: Functii statistice
Creati o noua foaie (denumita Tema?) in care transferati (Copy & Paste) toate celulele din figierul
tema7.xls. Afigati aceste valori cu 4 zecimale. Calculafi indicatorii statistici din tabelul de mai jos.

Indicator EUR

Maximul

Minimul

Valoarea medie

Cate valori sunt mai mici decét 4,5
Cate valori sunt egale cu 4,4209
Cate valori sunt sub medie

Cate valori sunt peste medie

9
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R:

Format Cells [ E3

Number | aignment | Fomt | Border | Fin | Protection |

Category:
Number
Currency

Accounting i =
ecimal places: |4 5
Date B E

Time I Use 1000 Separator ()
Percentage

Fraction
Scientific
Text
Spedial
Custom 123430

Sample

MNegative numbers:

| =

Number is used for general display of numbers, Currency and Accounting offer specialized
formatting for monetary value,

=MAX(B:B)
=MIN(B:B)
—AVERAGE(B:B)
—COUNTIF(B:B;"<4,5")

Formatare cu 4 zecimale: se selecteazd doar
datele numerice si se foloseste:

- meniul Home -> grupul Number, butonul
Increase Decimal sau

- meniul Home -> grupul Number, sageata = din
coltul dreapta-jos al acestui grupul sau comanda
Format Cells din meniul contextual (click
dreapta pe o celuld sau o selectie de celule), apoi
din tab-ul Number, categoria Number, Decimal
places: 4.

Daca B este coloana cu valorile EUR copiate,
atunci vor fi folosite urmitoarele functii
statistice in tabelul de mai sus (atentie la
separatorul zecimal - punct sau virgula - in
functie de setarile regionale din Control Panel):

=COUNTIF(B:B;"=4,4209") sau =COUNTIF(B:B;4.4209)

=COUNTIF(B:B;"<"&AVERAGE(B:B))
=COUNTIF(B:B;">"&AVERAGE(B:B))

Tema 8: Functii trigonometrice

Creati 0 noud foaie (denumita Temad8) in care completati un tabel de forma:

0° | 30°

45° | 60° [ 90°

sin

CO8

g

ctg

a) Calculati in aceste celule valorile functiilor trigonometrice pentru unghiurile precizate.

b) Realizati urmatorul desen:
B

R:

a) Functiile trigonometrice opereazi cu argumente 1n radiani (nu in grade). Unghiurile vor trebui
convertite in radiani folosind functia RADIANS() sau inmultind valoarea cu PI()/180.
Exemplu: in celula C2 se introduce =SIN(RADIANS(30)) sau =SIN(30*PI()/180). Pentru
functia tangenta se poate folosi raportul sin/cos, iar pentru cotangenta, I/fangentd.

b) Se foloseste meniul Insert -> grupul Illustrations, butonul Shapes (ca in Word).

10
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Intrebiri

1.

2,
3.

Intr-o celuld Excel se poate introduce o referinti citre o celuli aflati in alti foaie de lucru?
Dar citre o celuld din alt fisier Excel?

Ce tipuri de obiecte se pot insera intr-un fisier Excel?

Cu ce alte formate de figiere poate lucra Excel (deschidere, salvare)?

Pentru a apela continutul celulei Al din foaia Sheet2 se foloseste expresia: =Sheet2!Al.
Pentru a apela celula Al din Sheetl din fisierul Book2.xls se foloseste expresia:
=|Book2]Sheetl!Al.

Se vizualizeaza butoanele disponibile in meniul Insert: imagini, forme (Shapes), SmartArt
(scheme complexe), WordArt, Equation gi alte tipuri de obiecte in functie de aplicatiile
instalate in sistem. Ca obiecte specifice aplicatiei Excel sunt graficele (Charts) si tabelele pivot
(Pivot Table).

Se observa tipurile de figiere accesibile in fereastra Open sau Save (pagini Web, fisiere text,
XML, figiere specifice bazelor de date - Access, dBase - g1 conexiuni catre alte surse de date).
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