Teme SB

- fiecare temă se va rezolva pe maxim 2 pagini (o foaie față-spate) - total 6 foi
- cele 6 teme (câte una la fiecare curs) se aduc simultan într-o folie de plastic la lucrarea scrisă (săpt. 13)
- punctajele acordate vor ține cont de gradul de detaliere a rezolvării, conținutul și modul de prezentare
- originalitatea este un criteriu esențial (temele identice nu vor fi luate în considerare)
- temele pot fi scrise de mână sau electronic (tipărite)
- punctaj: 4 pct. + 3 pct. + 3 pct. + 4 pct. + 3 pct. + 3 pct. = 20 pct.

Curs 1. Date și informații

[bookmark: _GoBack]Realizați conversia unui număr cu virgulă (la alegere) scris în baza 8 sau 16, în celelalte 3 baze prezentate în curs. Descrieți modul de obținere a rezultatelor (gruparea biților, operațiile efectuate) conform exemplelor prezentate în curs.
Verificați rezultatele obținute folosind:
- website-uri (ex: baseconvert.com sau digitconvert.com) sau 
- aplicații de conversie (ex: Base Converter - Android, Base Calculator & Converter - iOS).

Exemplu: pentru numărul 2A6,4F (scris în baza 16) obțineți valoarea în bazele 2, 8, 10.

Curs 2. Arhitectura sistemelor de calcul
(la alegere, o  întrebare din cele două)

1. Folosiți aplicația HWINFO (www.hwinfo.com) sau un program similar pentru a extrage informații despre componentele hardware din sistemul de calcul (desktop/laptop) pe care îl folosiți în mod uzual. Generați în acest program  (Save Report) un raport simplu (tip Summary for Clipboard) la care adăugați principalele specificații tehnice ale unei componente de bază din sistem, la alegere (hard-disk, DVD-ROM, placă video, monitor, placă rețea etc.): producător, model, performanțe.

2. Prezentați informații de bază referitoare la componentele hardware din sistemul de calcul pe care îl folosiți în mod uzual (de exemplu, în Windows: Control Panel -> System -> Device Manager). Câte plăci de rețea (Network adapters) sunt instalate? Indicați producătorul, ratele de transfer (Speed) și adresele IP alocate.

Curs 3. Sisteme de operare. Suite de productivitate
(la alegere, două întrebări din cele trei)

1. Ce sistem de operare (producător, versiune) rulează în smartphone-ul vostru? Prezentați câteva caracteristici de bază și principalele versiuni ale acestui sistem de operare mobil. Ce îmbunătățiri / noi funcționalități au fost aduse față de versiunea anterioară?

2. Prezentați principalele caracteristici ale unei suite de productivitate gratuite (de exemplu, OpenOffice sau LibreOffice): programe componente, rol, funcționalități de bază în fiecare componentă. Indicați, în opinia voastră, câteva avantaje și dezavantaje ale unei astfel de suite de productivitate comparativ cu Microsoft Office.

3. Identificați avantajele / dezavantajele stocării datelor în cloud (drive-uri online). Comparați spațiile de stocare oferite de Google Drive, OneDrive și un alt serviciu la alegere (Dropbox, iCloud, MediaFire etc.).

Curs 4. Procesarea textelor. Calcul tabelar

1. În Microsoft Word: prezentați rolul comenzilor Paste Special și Mail Merge.

2. În Microsoft Excel: introduceți în celula A1 o dată calendaristică aleatoare (de exemplu, ziua de naștere) și formatați această celulă astfel încât să indice numărul serial („serial number”) corespunzător acestei date. Ce reprezintă acest număr serial? Ce funcție din categoria Date & Time poate fi folosită în celula B1 pentru a converti data calendaristică din celula A1 într-un număr serial? Verificați valoarea numărului serial obținută prin cele 2 metode.

Curs 5. Prezentări multimedia. Organizarea informațiilor personale

1. În Microsoft Powerpoint: ce reprezintă termenul „Package Presentation for CD” (aflat în meniul File -> Export)?

2. 
a) Folosiți în activitatea voastră zilnică (în scop personal sau pentru facultate / serviciu) un program de gestionare a informațiilor personale și a activităților? Considerați necesară o astfel de aplicație (acum sau în viitorul apropiat)? 
b) Prezentați principalele aspecte în utilizarea Google Calendar (versiune web sau aplicație Android / iOS) sau a altei aplicații asemănătoare (web / mobile).

Curs 6. Asigurarea securității informațiilor și a sistemelor de calcul
(la alegere, două întrebări din cele trei)

1. Prezentați principalele funcționalități privind securitatea mesajelor oferite de un furnizor de servicii e‑mail la alegere (Gmail, Yahoo, etc.). Ce facilități anti-spam sunt implementate?

2. Ce reprezintă termenul „2-Step Verification”?

3. Prezentați pe scurt aplicațiile instalate în laptop-ul / smartphone-ul vostru care asigură securitatea datelor stocate sau transferate. Ce rol are un program tip firewall?



DOWNLOAD SUPORT CURS + LABORATOR
- www.euroqual.pub.ro/cursuri/software-birotica/
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